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WSTEP

Realizacja ustawowych zadan publicznych Gminy Branszczyk przez podmioty prowadzace
dziatalnos$¢ w strefie pozytku publicznego zlecana jest na podstawie przepiséw ustawy
zdnia 24 Kkwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 688.), zwanej w tresci Regulaminu ,,ustawg” w formie:

1) powierzenia wykonania zadan wraz z udzieleniem dotacji na sfinansowanie ich realizacji;
2) wspierania wykonania zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

Zakresy i nazwy zadan priorytetowych, ktére moga by¢ zlecane podmiotom prowadzacym
dziatalno$¢ w sferze pozytku publicznego zawiera uchwalany corocznie przez Rad¢ Gminy
Branszczyk Program wspotpracy Gminy Branszczyk z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i wolontariacie.

Gmina Branszczyk przeznacza na realizacj¢ zadan publicznych $rodki finansowe, ktorych
wysoko$¢ okreslana jest przez Rade Gminy Branszczyk w uchwalanym corocznie budzecie
Gminy Branszczyk oraz Programie wspotpracy Gminy Branszczyk z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie.

Gmina Branszczyk przyznaje podmiotom prowadzacym dzialalnos¢ w sferze pozytku
publicznego dotacje celowe w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869.). Dotacje
moga by¢ przyznawane jedynie na zadania okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy.

Podstawowym trybem przekazywania $rodkow finansowych podmiotom prowadzacym
dziatalno$¢ pozytku publicznego jest otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych.
W przypadkach wskazanych przez ustawe dopuszczalne jest stosowanie innego trybu zlecania
realizacji zadan publicznych.
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I. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

§1

Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dotacje

Do ztozenia oferty realizacji zadania publicznego uprawnione sa podmioty dziatajace
w sferze pozytku publicznego, prowadzace dzialalnos$¢ statutowa w dziedzinie objetej
konkursem ofert:

1) organizacje pozarzadowe: niebgdace jednostkami Sektora finansow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdézn. zm.) lub
przedsigbiorstwami, instytucjami badawczymi, bankami i spotkami prawa
handlowego bedacymi panstwowymi lub samorzagdowymi osobami prawnymi
i niedziatajace w celu osiagnigcia zysku, osoby prawne Ilub jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktorym odrgbna ustawa
przyznaje zdolnos$¢ prawng, w tym fundacje i Stowarzyszenia;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kos$ciotdéw i1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnos$ci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spotdzielnie socjalne;

5) spoiki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dzialajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 .
o sporcie (t. j.Dz. U. 2 2018 r. poz. 1263, 1669., z p6zn. zm.), ktore nie dziatajg w celu
osiggnigcia zysku oraz przeznaczajace calo$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych
oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy
1 pracownikow;

zwane w tresci Regulaminu ,,organizacjami”.

Nieposiadajgce osobowosci prawnej terenowe jednostki organizacyjne moga ztozy¢ oferte

wyltacznie na podstawie pisemnego upowaznienia (pelnomocnictwa) udzielonego przez

zarzad gtéwny organizaciji.

Dwie lub wigcej organizacje dzialajace wspolnie mogg ztozy¢ oferte wspdlna.

Organizacje sktadajace ofert¢ nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku

publicznego.

§2

Wysokos$¢ dotacji, udzial sSrodkow wlasnych, termin realizacji zadania publicznego

W ogtoszeniu otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego okre$lana jest
kwota, ktora Gmina Branszczyk przeznacza na realizacj¢ zadania oraz ramy czasowe
realizacji zadania.

W przypadku wsparcia realizacji zadania, w ogloszeniu otwartego konkursu ofert, okresla
si¢ % udziat wktadu wlasnego organizacji w catkowitym koszcie realizacji zadania.
Wktad wlasny organizacji moze mie¢ forme wktadu finansowego i/lub niefinansowego.
Wkiad wiasny finansowy organizacji stanowia: srodki wihasne organizacji i/lub srodki
finansowe pozyskane przez organizacj¢ z innych zrodet.

Wktad niefinansowy stanowia: wktad osobowy rozumiany jako nieodptatna, dobrowolna
praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw organizacji i/lub
wklad rzeczowy rozumiany jako zasob rzeczowy wlasny i/lub udostepniony, wzglednie
ustuga §wiadczona na rzecz organizacji przez inny podmiot nieodptatnie.



6. Okres realizacji zadania nie jest rOwnoznaczny z okresem rozliczania kosztow ze srodkow
dotacji. Rozliczane sg koszty, we wskazanym w § 2 umowy o realizacj¢ zadania
publicznego, terminie poniesienia wydatkow.

§3

Kwalifikowalno$é kosztow

1. Wydatki ponoszone ze $rodkéw dotacji mogg zosta¢ uznane za koszty realizacji zadania
tylko wtedy, gdy:

1) sa uwzglednione w budzecie zadania (kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji
zadania) oraz zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania stanowigcym zatacznik
do podpisanej umowy;

2) sg uzasadnione podejmowanymi dziataniami;

3) spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami, a w szczegdlnosci uzyskiwania
wysokiej jako$ci za dang ceng;

4) zostaly poniesione w trakcie realizacji zadania, po podpisaniu umowy;

5) zostaty faktycznie poniesione i wykazane w dokumentacji ksiegowej oferenta;

6) sa poparte oryginatami faktur, rachunkéw i innych dowodow ksiggowych.

2. Koszty, ktére moga by¢ dofinansowane z dotacji to:

1) zatrudnianie specjalistow i ekspertow (np. wykladowcow, artystow, pedagogow,
psychologéw, trenerow, sedziow);

Uwaga:

o kwalifikowane sa wszystkie sktadniki wynagrodzenia brutto, w szczegol-
nosci: wynagrodzenie netto, sktadka na ubezpieczenie spoteczne, sktadka
na ubezpieczenie zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy oraz sktadki
ponoszone przez organizacj¢ jako pracodawce,

e umowy-zlecenia oraz umowy o dzielo sa zaliczane do kwalifikowanych
kosztéw osobowych,

e w przypadku realizacji zadania w ramach dzialalno$ci odplatnej
zastosowanie maja limity wynagrodzen okreslone w art. 9 ustawy.

2) koszty obstugi administracyjno-ksiegowej — pod warunkiem, ze nie przekrocza 10 %
wartosci przyznanej dotacji;

3) koszty koordynacji zadania — pod warunkiem, ze nie przekrocza 15 % wartosci
przyznanej dotacji;

4) materialy niezbedne do realizacji zadania (np. materialty biurowe, materialy
szkoleniowe, $rodki czystosci);

5) bilety wstepu;

6) dyplomy, nagrody rzeczowe w konkursach i zawodach;

7) koszty przejazdow i podrozy stuzbowych;

8) wynajem pomieszczen wykorzystywanych do realizacji zadania (potwierdzony
stosowng umowa);

9) eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych do realizacji zadania (energia, woda,
ogrzewanie, wywoz nieczystosci, z wylaczeniem kosztow staltych (np. oplata
przesytowa, abonament) — w przypadku zadan, ktorych okres realizacji przekracza 6
miesiecy;

10) optaty za ustugi pocztowe i kurierskie, telegraficzne, telekomunikacyjne (z wytaczeniem
abonamentu telefonicznego) — pod warunkiem, ze nie przekroczg 5 % wartosci
przyznanej dotacji;

11) wyposazenie, doposazenie, remonty i konserwacja pomieszczen — w przypadku zadan,
ktorych okres realizacji przekracza 6 miesiecy;

12) zakup sprzgtu i pomocy terapeutycznych — pod warunkiem, ze nie przekroczg 30 %
wartos$ci przyznanej dotacji, z zastrzezeniem ust. 4,

13) wynajem sprzgtu;

14) artykuty spozywcze, w tym ustuga cateringu;



15) opieka medyczna;

16) ubezpieczenie uczestnikow projektu;

17) opracowanie i druk wydawnictw oraz ich dystrybucja;

18) promocja realizacji zadania (np. plakaty, ulotki, ogloszenia, banery, gadzety
promocyjne, publikacje prasowe) — pod warunkiem, ze nie przekrocza 10 % wartosci
przyznanej dotacji.

. Z dotacji nie pokrywa si¢ wydatkow, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym

zadaniem i niezb¢dne do jego realizacji, W tym w szczegdlnosci:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki juz finansowane z innych zrodet niz okre$lone przez organizacjg;

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla o0sob
zajmujacych si¢ realizacjg zadania;

5) wydatki zwigzane z dziatalno$cig polityczng lub religijna;

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

7) wydatki zwigzane z realizacjg przedsiewzie¢, ktore sa dofinansowane z budzetu
Gminy Branszczyk na podstawie odrgbnych przepisow;

8) wydatki zwigzane z dziatalno$cig gospodarcza organizacji prowadzacych dziatalnosé¢
pozytku publicznego;

9) refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsiewzigc.

. Ze $rodkdéw pochodzacych z dotacji nie mogg by¢ pokrywane zakupy $rodkow trwatych

(wartos$¢ jednego artykutu/produktu nie moze przekroczy¢ kwoty 10 000 zt).

Rzeczy zakupione na rzecz organizacji ze srodkow pochodzacych z dotacji staja sie

wlasnoscia ~ organizacji, ktora otrzymata dotacje, po zakonczeniu realizacji zadania

i zaakceptowaniu wymaganego sprawozdania.

Rzeczy zakupione na rzecz organizacji ze srodkéw pochodzacych z dotacji nie mogg by¢

zbywane przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

Z waznych przyczyn mozliwe jest zbycie rzeczy zakupionych ze srodkéw pochodzacych

z dotacji, przed uptywem terminu o ktorym mowa w ust. 6 pod warunkiem, ze Gmina

Branszczyk wyrazi zgode na zbycie rzeczy za$ organizacja zobowigze si¢ przeznaczyc¢

srodki pochodzace ze zbycia rzeczy na realizacj¢ celow statutowych.

Il. PROCEDURA KONKURSOWA

§ 4

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadania publicznego

Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego, zwany w tresci Zasad
,konkursem ofert” ogtaszany jest co najmniej na 21 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Liste zadan bedacych przedmiotem konkursu ofert przygotowujg pracownicy ds.
merytorycznych Urzgdu Gminy Branszczyk oraz inne jednostki organizacyjne Gminy
Branszczyk. Lista zadan zatwierdzana jest przez Woéjta Gminy Branszczyk.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
www.bip.branszczyk.pl zaktadka Wspoipraca z organizacjami pozarzqdowymi podstrona
Konkursy ofert na realizacje zadan publicznych, na stronie www.barnszczyk.pl baner
NGO, w siedzibie Urzedu Gminy w Branszczyku w miejscu przeznaczonym na
zamieszczenie ogloszen.

Ogtloszenie otwartego konkursu ofert zawiera nastepujace informacje:

1) podstawa prawna ogloszenia konkursu ofert;

2) rodzaj zadania, w tym nazwa i krotki opis zadania;

3) wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania;

4) zasady przyznawania dotacji;
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5) terminy i warunki realizacji zadania;

6) termin i warunki sktadania ofert, w tym termin uzupelniania ofert oraz wykaz
zatgcznikow do oferty;

7) tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert;

8) informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim, zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci
dotacji przekazanych organizacjom;

9) w przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego w sposob okreslony w art. 16a
ustawy tzw. ,reegranting” — dodatkowe informacje o zasadach i warunkach zlecania
realizacji zadania.

Uwaga:

e informacji na temat otwartych konkursow ofert, w szczegolnosci
wymogow formalnych jakie winna spetnia¢ oferta, udzielaja pracownicy
Referatu Organizacyjnego
Urzad Gminy w Branszczyku
ul. Jana Pawta II 45, 07-221 Branszczyk
tel. (29) 5929310 fax. (29) 5929311
e-mail: sekretariat@branszczyk.pl

§5

Zlozenie oferty

. Warunkiem przystapienia do konkursu ofert jest ztozenie oferty realizacji zadania
publicznego, na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 1 lub nr 2 (w przypadku zlecenia
realizacji zadania w sposob okreSlony w art. 16a ustawy) do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (tj. Dz.U. 2018
poz. 2057). Uwaga:
e druk oferty realizacji zadania publicznego mozna pobra¢ ze strony Biuletyn
Informacji  Publicznej www.bip.branszczyk.pl zaktadka Wspolpraca
z organizacjami pozarzgdowymi podstrona Konkursy ofert na realizacje
zadan publicznych.
. Dopuszcza si¢ zlozenie w jednym konkursie jednej oferty przez ten sam podmiot. Oferta
moze dotyczy¢ realizacji jednego zadania.
Dwie lub wigcej organizacje dzialajace wspolnie moga zlozy¢ oferte wspolna,
Z zastrzezeniem ust. 2. Oferta wspolna wskazuje:
1) jakie dzialania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac
poszczegolne organizacje;
2) sposOb reprezentacji organizacji wobec organu administracji publicznej.
Uwaga:
e organizacje sktadajace ofert¢ wspdlng ponosza odpowiedzialnosé solidarng
za wykonanie zadania publicznego w zakresie i na zasadach okreslonych
w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadnia publicznego,
zawartej z Gming Branszczyk,
e umowe zawarta migdzy organizacjami okreslajaca zakres ich swiadczen
sktadajacych si¢ na realizacje zadania publicznego, zatgcza si¢ do umowy
o realizacj¢ zadania publicznego.
Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknictej 0znaczonej kopercie, oznaczenie winno zawierac
nazwe organizacji oraz zakres i nazwe zadania konkursowego, w terminie i na adres
wskazany w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert. Po zakonczeniu konkursu oferta nie
jest zwracana.
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Oferte nalezy zlozy¢ w jednym z nizej wskazanych sposobow:

1) osobiscie w Sekretariacie Urzedu Branszczyk przy ul. Jana Pawta II 45, w godzinach
wskazanych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert;

2) droga elektroniczng — opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres
e-mail: sekretariat@branszczyk.pl;

3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:

Urzad Gminy w Branszczyku

ul. Jana Pawta II 45, 07-221 Branszczyk

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Sekretariatu Urzedu.

§6

Ocena formalna oferty

Oferty sktadane w konkursach ofert poddawane sg ocenie formalnej i merytoryczne;.
Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ niezwtocznie po uptywie terminu ich sktadania.
Ocena formalna, polegajaca na sprawdzeniu spelnienia podstawowych wymogow
dotyczacych kompletnosci i poprawno$ci ofert, dokonywana jest przez pracownika
Referatu Organizacyjnego Gminy Branszczyk.

Oferta jest uznana za kompletng jezeli:

1) dotaczone zostaty wszystkie wymagane zatgczniki:

2)

a)
b)
c)
d)
e)

f)

harmonogram, w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden
rok budzetowy,

kalkulacja przewidywanych kosztow, w przypadku zadania realizowanego w okresie
dhuzszym niz jeden rok budzetowy,

kopia umowy lub statutu spotki — w przypadku gdy oferent jest spotka prawa
handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy,

zobowigzania 1 o§wiadczenia wymagane przepisami odrgbnych ustaw,

inne jesli wymagane np. upowaznienia 0sob do reprezentowania organizacji (jesli
dana osoba nie jest wskazana w dokumencie stanowigcym 0 podstawie
dziatalnosci organizacji), bilans i/lub sprawozdanie finansowe za rok ubiegty,

w przypadku, gdy wymagane zalaczniki zostaly ztozone przy jednej ofercie,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skladania przy kolejnych ofertach w miejsce
zalacznikow, podpisanego przez o0soby uprawnione do reprezentowania
organizacji, oswiadczenia z podaniem:

e wykazu zalacznikow,

e nazwy konkursu ofert, w ktorym ztozono oferte wraz z zatacznikami,

e tytulu zadania;

Druk ,,Oswiadczenie o ztozeniu zatacznikow do oferty” stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

zalgczniki spetniajg wymogi waznosci tzn. sg podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania organizacji;

3) w przypadku zatgcznikow sktadanych w formie kserokopii — zatacznik winien by¢
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zatgcznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji, nalezy poda¢ takze
liczbe potwierdzanych stron oraz date potwierdzenia zgodnosci z oryginaltem;

4) wypetnione zostaty wszystkie pola oferty.

Oferta uznana jest za poprawng gdy:

1) jest opracowana w jezyku polskim;

2) jest czytelna tzn. wypelniona zostala maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym jednolicie w catosci,

3) zostata przygotowana na wiasciwym formularzu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1;

4) jest zgodna z podstawowymi dokumentami programowymi samorzadu Gminy,

5) jest zgodna z ogtoszeniem otwartego konkursu ofert;
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6) organizacja jest statutowo uprawniona do ztozenia oferty;

7) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania organizacji.

Oferta, nie spelniajagca wymogow okreslonych w ust. 4 podlega uzupelnieniu przez
organizacj¢ ja sktadajaca w terminie 3 dni od daty powiadomienia o zaistnialych brakach.
Powiadomienia dokonuje pracownik Referatu Realizacji Budzetu Urzgdu Gminy
W Branszczyku za posrednictwem telefonu, e-maila lub faxu, przy czym z ustalen
telefonicznych pracownik ich dokonujacy sporzadza stosowng notatk¢ w ,,Karcie oceny
formalnej oferty”, z zastrzezeniem ust. 8.

Druk ,,Karta oceny formalnej oferty” stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Strony oferty winny by¢ ze soba potaczone np. zszyte, spigte, bindowane.

Oferta nie bg¢dzie poddawana ocenie merytorycznej, tym samym zostanie wykluczona,
w sytuacji, gdy nie spetnia wymogow poprawnosci, o ktorych mowa w ust. 5.

§7

Komisja konkursowa

Oferta, ktora przechodzi ocene formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie

merytoryczneyj.

Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powotywana w drodze zarzadzenia

przez Wojta Gminy Branszczyk.

Wojt zaprasza, prowadzace dzialalno$¢ na terenie Gminy Branszczyk, organizacje do

zglaszania kandydatow do udziatlu w pracach komisji konkursowych. Zgtoszen dokonuje

sic na druku ,Formularz zgloszenia kandydata do udzialu w pracach komisji
konkursowych oceniajagcych oferty w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan
publicznych” stanowigcym zatacznik nr 3 do Zasad.

Na podstawie zgloszen, o ktérych mowa w ust. 3, tworzy si¢ stalg liste osob wskazanych

przez organizacje do udziatu w pracach komisji konkursowych (aktualna lista dostgpna

jest na stronie Biuletyn Informacji Publicznej http://www.bip.branszczyk.pl/ zaktadka

Wspolpraca z organizacjami pozarzqdowymi). Wykres$lenie z listy nastepuje na podstawie

pisemnego wniosku podmiotu zgtaszajacego badz osoby zglaszane;.

Zgloszonych kandydatéw do prac w komisjach konkursowych, sposrod osob

umieszczonych na liscie, 0 ktorej mowa w ust. 4, rekomenduje, jesli powotano, Zesp6t

0 charakterze doradczym i inicjatywnym do spraw wspolpracy z organizacjami

pozarzagdowymi.

Komisja konkursowa sktada si¢ z 6 cztonkow, w sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy — Kierujacy pracami komisji;

2) wiceprzewodniczacy — pracownik Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy, kierujacy
pracami Komisji podczas nicobecnosci przewodniczgcego;

3) pracownik wiasciwy merytorycznie Urzgdu Gminy lub jednostki organizacyjnej
Gminy;

4) 3 osoby wskazane przez, dziatajace na terenie Gminy, organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, z wylgczeniem o0sob reprezentujgcych
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy biorgce
udzial w konkursie ofert.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu 0s6b wskazanych w ust. 6 pkt 4, jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowej;

2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej;

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

Komisja pracuje na posiedzeniach w obecnos$ci co najmniej 3 cztonkow.

Komisja konkursowa moze korzysta¢é z pomocy osob posiadajacych specjalistyczng

wiedze z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktéorych konkurs dotyczy.

Osoby te, w szczegolnosci moga: uczestniczy¢ w pracach komisji z gtosem doradczym

lub wydawac¢ opinie.
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Cztonkowie komisji, przed pierwszym posiedzeniem, zapoznaja si¢ z wykazem ztozonych

ofert.

Po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych ofert, cztonkowie komisji, sktadaja oswiadczenie

o braku przeciwwskazan do uczestniczenia w pracach komisji. Druk ,,O$wiadczenie

cztonka komisji konkursowe;j” stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Kazdy czionek komisji konkursowej wypetia ,,Karte oceny merytorycznej projektu”

przyznajac ofercie punkty za poszczegoélne kryteria oceny. Liczba punktéw przyznanych

danemu projektowi stanowi $rednig arytmetyczng liczby punktéw przyznanych przez
poszczegbdlnych cztonkéw komisji. Druk ,,Karta oceny merytorycznej projektu” stanowi
zalacznik nr 5 do Regulaminu.

Na podstawie liczby punktow przyznanych poszczegdlnym projektom tworzona jest lista

rankingowa ztozonych w danym konkursie ofert.

Z posiedzen komisji sporzadzany jest protokot postgpowania konkursowego, podpisywany

przez opiniujgcych oferty cztonkéw komisji, przedktadany wraz z pozostata dokumentacja

konkursowa Wojtowi.

Protokot, o ktorym mowa w ust. 14 powinien zawierac:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

2) liczbe zgloszonych ofert;

3) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym odpowiednio w ustawach
oraz w zasadach przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Branszczyk;

4) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawach oraz
w Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Branszczyk wraz
zZ uzasadnieniem;

5) uwagi komisji, ktére mogg by¢ pomocne przy podziale przez Woéjta srodkow z dotacji;

6) podpisy cztonkow komisji.

§8

Ocena merytoryczna projektu

Komisja konkursowa, przy rozpatrywaniu ofert:

1) ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje;

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacje beda realizowa¢ zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany wktad osobowy oraz rzeczowy;

5) uwzglednia planowang liczbg odbiorcéw projektu;

6) uwzglednia planowany przez organizacje udziat $srodkow finansowych wlasnych
lub $rodkéw pochodzacych z innych zrodet na realizacj¢ zadania publicznego;

7) uwzglednia analiz¢ i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowych, ktore w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania
publiczne z Gming, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$¢é oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow;

stosujac kryteria okreslone w ust. 2.

Kryteria oceny merytorycznej projektu:

1) mozliwos¢ realizacji projektu przez organizacje: 0 — 10 pkt;

2) spojnosc celu realizacji zadania okreslonego w ogtoszeniu konkursu ofert oraz w ofercie
z zakresem rzeczowym projektu, harmonogramem i kosztorysem: 0 — 10 pkt;

3) zasieg terytorialny projektu: 1 — 5 pkt;

4) adresaci projektu (charakterystyka odbiorcow, liczba odbiorcow, sposob pozyskiwania
uczestnikow): 0 — 5 pkt;

5) wkiad osobowy (zasoby kadrowe konieczne do realizacji projektu, $wiadczenia
wolontariuszy, praca spoteczna cztonkéw, kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
realizowany bedzie projekt): 0 — 5 pkt;



6) zasoby materialne i rzeczowe konieczne do realizacji projektu: 0 — 5 pkt;

7) kalkulacja kosztow realizacji projektu, w tym realno$¢ i klarownos$¢ kalkulacji
kosztéw, w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu: 0 — 10 pkt;

8) udziat srodkow finansowych wilasnych i/lub $rodkéw pochodzgcych z innych zrodet:
a) udziat rowny wymaganemu w konkursie: 0 pkt,

b) udzial wyzszy od wymaganego — do 15 % udziatu w kosztach: 1 pkt,
€) udziat wyzszy od 15 % — do 20 % udziatu w kosztach: 2 pkt,

d) udziat wyzszy od 20 % — do 25 % udziatu w kosztach: 3 pkt,

e) udziat wyzszy od 25 % — do 30 % udziatu w kosztach: 4 pkt,

f) udzial wyzszy od 30 % — do 35 % udziatu w kosztach: 5 pkt,

g) udziat wyzszy od 35 % — do 40 % udziatu w kosztach: 6 pkt,

h) udzial wyzszy od 40 % — do 45 % udziatu w kosztach: 7 pkt,

i) udzial wyzszy od 45 % — do 50 % udziatu w kosztach: 8 pkt,

J) udziat wyzszy od 50 % — do 55 % udzialu w kosztach: 9 pkt,

K) udziat wyzszy od 55 % udzialu w kosztach: 10 pkt,

9) doswiadczenie organizacji w realizacji zadan we wspolpracy z administracja
publiczng, (w tym ocena realizacji zadan zleconych dotychczas przez Gming): 0 — 5
pkt.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie:

1) 55 punktéw — w przypadku powierzenia realizacji zadania;

2) 65 punktow — w przypadku wsparcia realizacji zadania.

§9
Wybor ofert

. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Wojt Gminy Branszczyk
w formie zarzadzenia, po zapoznaniu si¢ z zestawieniem Ofert ocenionych merytorycznie
zawierajacym liczbg punktéw przyznanych ofertom przez komisje¢ konkursowa.

. Wojt Gminy Branszczyk nie udzieli dotacji na realizacje zadania, w przypadku gdy:

1) oferta uzyskata mniej niz 40 punktow;

2) organizacja, ktora zlozyta ofert¢ zalega w splacie zobowigzanh wobec Gminy
Branszczyk, zalega w placeniu sktadek wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
i/lub zalega w ptaceniu podatkoéw wobec Urzedu Skarbowego.

. Przewiduje sig, ze rozstrzygnigcie konkursu ofert przez Wojta Gminy Branszczyk nastapi,

nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od ostatniego dnia terminu wyznaczonego dla

przyjmowania ofert. W przypadku rozpatrywania wigcej niz 30 ofert, termin
rozstrzygnigcia konkursu moze ulec przedtuzeniu do 45 dni.

Decyzja o wykluczeniu oferty, odrzuceniu oferty lub odmowie udzielenia dotacji jest

ostateczna i nie przyshuguje od niej odwolanie.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zadac

uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Ogtloszenie o rozstrzygnigciu konkursu ofert publikowane jest w Biuletynie Informacji

Publicznej www.bip.branszczyk.pl zaktadka Wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi

podstrona Konkursy ofert na realizacje zadan publicznych w miejscu przeznaczonym

na zamieszczenie ogloszen.

. Wojt Gminy Branszczyk uniewaznia konkurs ofert jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze zlozonych ofert nie spetniala wymogoéw zawartych w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert i nie zostata uzupetniona w sposob okreslony w § 6 ust. 6.

. W przypadku przyznania dotacji nizszej niz oczekiwana organizacja nie b¢dzie zwigzana

oferta. W takim przypadku mozliwe jest uzgodnienie zmniejszenia zakresu rzeczowego

zadania adekwatnie do przyznanej dotacji i posiadanych $rodkéw wiasnych badz
odstgpienie przez organizacj¢ 0d zawarcia umowy.
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Uwaga:
e w przypadku zmniejszenia dotacji organizacja w zaktualizowanym
kosztorysie realizacji zadania moze zmniejszy¢ wysokos¢ wktadu wiasnego
z zastrzezeniem, ze nalezy zachowac procentowe proporcje dotacji
i wktadu wlasnego okreslone w ofercie ztozonej w konkursie ofert.
9. Organizacja ma obowigzek zawiadomi¢ o przyjeciu dotacji, w terminie 14 dni od
uzyskania informacji o rozstrzygnigciu konkursu ofert, do zawiadomienia winna zatgczy¢:
1) kopig aktualnego wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji / pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego
Rejestru Sagdowego;

2) umowe¢ pomiedzy oferentami, ktorzy ztozyli oferte wspolng, okreslajacg zakres ich
$wiadczen skladajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego.

Dopuszcza si¢ sporzadzenie zawiadomienia na druku ,,O$wiadczenie oferenta”

stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

10. Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, organizacja decyduje si¢
na realizacje zadania, w terminie 14 dni od uzyskania informacji o rozstrzygnigciu
konkursu ofert, zobowigzana jest dostarczy¢ do Urzedu Gminy w Branszczyku, jesli
wymagane:

1) zaktualizowany harmonogram;
2) zaktualizowana kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania, uwzglgdniajaca
przyznang kwote dotacji;
3) zaktualizowany opis poszczeg6lnych dziatan.
Uwaga:
e druki, o ktorych mowa w ust. 9 i ust. 10 mozna pobra¢ ze Biuletynie
Informacji  Publicznej www.bip.branszczyk.pl zaktadka Wspotpraca
z organizacjami pozarzgdowymi. Niedostarczenie dokumentéw, 0 ktorych
mowa w ust. 9 i ust. 10 w podanych terminach jest réwnoznaczne
z rezygnacja z realizacji zadania.

1. ZLECANIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE POZAKONKURSOWYM

§ 10
Zlecanie realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym

1. Organizacja sktada uproszczong oferte realizacji zadania publicznego z pominigciem
otwartego konkursu ofert na zasadach okreslonych w art. 19a. ustawy na formularzu
zgodnym z zalgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z
wykonania tych zadan (t.j. Dz.U. 2018 poz. 2057). Uwaga:

e druk uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego mozna pobrac ze
strony www.bip.branszczyk.pl zaktadka Wspdlpraca z organizacjami
pozarzgdowymi podstrona Konkursy ofert na realizacje zadan
publicznych.

2. Oferta winna spehni¢ tacznie nastgpujace wymogi:

1) dotyczy realizacji zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym;

2) wysokos$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza
kwoty 10.000 zt;

3) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.

3. Wysokos¢ srodkow finansowych przekazywanych organizacjom w trybie pozakonkurso-
wym nie moze przekroczy¢ 20 % s$rodkoéw zaplanowanych na realizacj¢ Programu
wspolpracy.
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4. Ocena formalna i merytoryczna oferty dokonywana jest niezwlocznie po wptywie oferty
do Urzedu Gminy w Branszczyku, przez pracownika Referatu Organizacyjnego Urzedu
Gminy, na zasadach okreslonych w § 6. Przy ocenie oferty dopuszcza si¢ korzystanie z
drukoéw ,,Karta oceny formalnej oferty” oraz ,,Karta oceny merytorycznej projektu”.

Uwaga:

e w ocenie formalnej i merytorycznej oferty moga uczestniczy¢ pracownicy
merytoryczni Urzedu Gminy w Branszczyku oraz/lub pracownicy innych
jednostek organizacyjnych Gminy Branszczyk.

5. W terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od dnia wplynigcia oferty Wojt Gminy
Branszczyk, zamieszcza ofertg¢ w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.branszczyk.pl
zaktadka Wspdlpraca z organizacjami pozarzgdowymi podstrona Konkursy ofert na
realizacje  zadan  publicznych podstrona Tryb pozakonkursowy sktadania ofert przez
organizacje pozarzadowe, na stronie www.branszczyk.pl baner NGO oraz w siedzibie
Urzedu Gminy Branszczyk w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie ogloszen.

6. W terminie 7 dni od dnia ogloszenia kazdy ma prawo zglaszania uwag dotyczacych
oferty.

,Formularz zgloszenia uwag do oferty realizacji zadania publicznego zlozonej w trybie
pozakonkursowym” stanowi zatacznik nr 7 do Zasad.

7. Po uptywie 7 dni od dnia publikacji oferty oraz po rozpatrzeniu uwag, Woéjt Gminy
Branszczyk niezwtocznie zawiera umowe 0 wsparcie realizacji zadania publicznego.

8. W terminie 30 dni od dnia wskazanego w umowie jako termin zakonczenia realizacji
zadnia, organizacja, z ktora zawarto umowe sklada uproszczone sprawozdanie z
wykonania zadania publicznego.

Uwaga:

e druk uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego mozna
pobra¢ ze strony www.bip.branszczyk.pl zaktadka Wspolpraca z
organizacjami pozarzgdowymi podstrona Konkursy ofert na realizacje
zadan publicznych podstrona Tryb pozakonkursowy sktadania ofert przez
organizacje pozarzqdowe.

9. Do uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego, umowy o realizacje zadania
publicznego oraz uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego maja
zastosowanie odpowiednie postanowienia niniejszego Regulaminu.

IV. ZAWARCIE UMOWY ORAZ PRZEKAZANIE DOTACJI

§ 11
Zawarcie umowy

1. Umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego sporzadzana jest w 4
egzemplarzach i podpisana przez jej strony niezwlocznie po rozstrzygnigciu konkursu
ofert.

2. Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Ramowy wzor
umowy o realizacj¢ zadania publicznego stanowi zatgcznik nr 3 i 4 (w przypadku
zlecenia realizacji zadania w sposob okreslony w art. 16a ustawy) Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
r. w sprawie wzoréw ofert 1 ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (t.j. Dz.U. 2018 poz.
2057). Uwaga:

e wzOr umowy o realizacje¢ zadania publicznego mozna pobraé ze strony
www.bip.branszczyk.pl zaktadka Wspotpraca z organizacjami
pozarzgdowymi podstrona Konkursy ofert na realizacje zadan publicznych

3. W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego organizacjom, ktére ztozyly oferte
wspolng, w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego wskazuje
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si¢ prawa 1 obowigzki kazdej z organizacji, w tym zakres ich §wiadczen sktadajacych si¢
na realizowane zadanie.

Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy,
chyba ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej czeSci zadania przez taki podmiot.
Oferent decydujacy si¢ na zawarcie umowy winien przedstawi¢, jesli wymagane
dokumenty, o ktorych mowa w § 9 ust. 9 i ust. 10.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1 i 2 winny zosta¢ opracowane zgodnie ze
wzorami okreslonymi w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 2.

W przypadku zatacznikéw do umowy sktadanych w formie kserokopii — zatagcznik winien
by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zalgcznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy podaé takze
liczbe potwierdzanych stron oraz date potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.

Miejscem podpisania umowy jest Urzad Gminy w Branszczyku. W przypadkach
szczegdlnych mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania organizacji za
posrednictwem upowaznionych oséb; po podpisaniu umowy organizacja zwraca trzy
egzemplarze umowy do pracownika do spraw obywatelskich Urzgdu Gminy w
Branszczyku lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

§ 12
Przekazanie dotacji

Przekazanie kwoty przyznanej dotacji nastgpuje na numer rachunku bankowego oraz
w terminie podanym w umowie, po podpisaniu umowy przez jej strony.
Organizacja realizujaca zadanie musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego, ktory zobowigzuje si¢ utrzymaé nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen wynikajacych z umowy.

Uwaga:

e dopuszcza si¢ utworzenie do rachunku bankowego organizacji subkonta

przeznaczonego na rozliczenie przyznanej dotacji.

Organizacja realizujgca zadanie jest zobowigzana do prowadzenia wyodrgbnionej
dokumentacji finansowo-ksiggowej | ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.),
W Sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiggowych.

§13
Zmiany tresci umowy

Wszelkie zmiany umowy, uzupelnienia 1 o$wiadczenia skladane zgodnie z umowa
wymagaja, pod rygorem niewaznosci, zawarcia w formie pisemnej aneksu, z zastrzezeniem
ust. 3 niniejszego §.

Dopuszczalne sg zmiany:

1) terminu lub miejsca wykonania zadania,

2) poszczeg6lnych dziatan w zakresie realizacji zadania,

3) przesunigcie srodkow finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie,

4) catkowitego kosztu realizacji zadania,

5) kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania,

6) wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow.

Dokonanie w trakcie realizacji zadania publicznego przesuni¢cia kwoty dotacji okreslonej
w kosztorysie realizacji zadania bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy,
mozliwe jest do wysokosci 10 % ogdlnej kwoty dotacji, z wytaczeniem kosztow obstugi
finansowej, z zastrzezeniem ust. 4.

Przesunig¢ kwot, o ktorych mowa w ust. 3, dokonywa¢ mozna wytacznie w pozycjach
kosztorysu zakwalifikowanych do dofinansowania z przyznanej dotacji.
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§ 14
Wydatkowanie Srodkow

Termin rozpoczecia realizacji zadania okresla umowa.

Termin rozpoczecia realizacji zadania nie moze by¢ wczesniejszy niz data podpisania
umowy.

Termin wydatkowania srodkow z dotacji oraz pozostatych srodkow finansowych okresla
§ 2 umowy, jednakze termin wydatkowania srodkow nie moze by¢ wczesniejszy niz data
podpisania umowy.

§ 15
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

Organizacja zobowigzana jest do informowania, ze zadanie publiczne jest
wspotfinansowane ze srodkéw otrzymanych od Gminy Branszezyk. Informacja na ten
temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
medidow, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego
zadania publicznego.
Organizacja zobowigzana jest do umieszczania logo / herbu gminy Branszczyk
1 informacji, ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane ze Srodkdéw otrzymanych od
Gminy, na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz
zakupionych rzeczach, o ile ich wielko§¢ 1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobra
widocznos¢.
Gmina Branszczyk ma prawo rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu organizacji, przedmiotu
1 celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych $rodkéw oraz
informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
Organizacja jest zobowigzana informowaé na biezaco, jednak nie pdzniej niz w terminie
14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adresow i numeréw telefondw osob upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

Uwaga:

e logo / herb oraz tres¢ wymaganych informacji organizacja otrzymuje od

Gminy,
o w sprawie, o ktorej mowa w § 15 nalezy kontaktowac si¢ za
posrednictwem e-maila: sekretariat@branszczyk.pl lub
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11.

V. KONTROLA REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

§ 16
Kontrola realizacji zadan publicznych

Kontrola wykorzystania dotacji przyznanych przez Woéjta Gminy Branszczyk na realizacje
zadan publicznych przeprowadzana jest na podstawie art. 17 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji lub po zakonczeniu realizacji
zadania publicznego, w terminie 5 lat liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktorym zrealizowano zadanie publiczne.

V1. ZASADY ROZLICZANIADOTACJI

§ 17
Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie
sprawozdania z wykonania zadania publicznego, ktore organizacja zobowigzana jest
ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.
Gmina Branszczyk moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania
zadania publicznego, ktore powinno zosta¢ dostarczone w terminie do 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.
Gmina Branszczyk moze wezwaé do ztozenia informacji okresowej (czesciowej) z
wykonania zadania publicznego, zawierajacej w szczegdlnosci:
1) opis zdarzenia;
2) nr dowodow ksiegowych;
3) kwote wydatkowanych $rodkéw z podziatem na rodzaj kosztow;
ktora powinna zosta¢ dostarczone w terminie do 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu zgodnym z zalgcznikiem nr na formularzu
zgodnym z zalagcznikiem nr 5 lub nr 6 (w przypadku zlecenia realizacji zadania w sposob
okreslony w art. 16a ustawy) do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych
wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z
wykonania tych zadan, w jednym z nizej wskazanych sposobow:
1) osobiscie w Sekretariacie
2) droga elektroniczng — opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres
e-mail: sekretariat@branszczyk.pl;
3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:
Urzad Gminy w Branszczyku
ul. Jana Pawta 11 45; 07-221 Branszczyk;

Uwaga:

e druk sprawozdania z wykonania zadania publicznego mozna pobra¢ ze
strony www.bip.branszczyk.pl zaktadka Wspélpraca z organizacjami
pozarzgdowymi podstrona Konkursy ofert na realizacje zadan publicznych

O zachowaniu terminu zlozenia sprawozdania decyduje data wptywu do Sekretariatu
Urzedu, w przypadku ztozenia sprawozdania za posrednictwem poczty lub poczty
kurierskiej decyduje data stempla pocztowego.

15


mailto:sekretariat@branszczyk.pl

§18
Zalaczniki do sprawozdania

1. Do sprawozdania nalezy zataczy¢:

1) materialy dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak
rowniez konieczne dziatania prawne np.:

a) listy uczestnikow projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista
obecnosci),

b) publikacje wydane w ramach projektu (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen lub warsztatow, materialy szkoleniowe),

C) raporty,

d) wyniki prowadzonych ewaluacji,

e) kopie umow cywilnoprawnych,

f) kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach
zamoOwien publicznych,

g) materiaty promocyjne oraz wykorzystywane druki;

2) kopi¢ przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych s$rodkow
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano pelnej kwoty udzielonej
dotacji) oraz wptatg odsetek (jesli dotyczy);

3) w uzasadnionych przypadkach kopi¢ wyciggu z rachunku bankowego, na ktory zostaty
przekazane s$rodki finansowe z dotacji udzielonej na realizacje zadania wraz
z wyszczegblnieniem operacji zwigzanych z jego realizacja.

2. W przypadku zatagcznikéw do sprawozdania sktadanych w formie kserokopii — zalacznik
winien by¢ potwierdzony za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zalacznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy podac takze
liczbe potwierdzanych stron oraz date potwierdzenia zgodno$ci z oryginatem.

3. Do sprawozdania nie zatacza si¢ oryginatow dokumentow ksiggowych: faktur, rachunkéw
itp., ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i udostgpniaé
podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Uwaga:
e na wezwanie organizacja jest zobowigzana do przedtozenia do wgladu
oryginalow dowodow ksiggowych dokumentujgcych poniesione koszty.

§ 19
Dokumentowanie wydatkow

1. Rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie dowodéw ksiegowych, ktore
zgodnie w ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.
351) sg podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji.

2. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktoéra dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedow
rachunkowych.

Uwaga:

o wszelka dokumentacj¢, zwiazang z realizacja zadania, w tym dowody
ksiegowe, nalezy przechowywac przez 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktorym zrealizowane zostato zadanie publiczne.

3. Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowane, ktére mogg zosta¢ ujete
w zestawieniu faktur, mogg by¢ m.in.:

1) faktury VAT,

2) faktury korygujace;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotyczg);
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6) polecenia ksiggowania (wraz z dokumentami na podstawie ktorych je wystawiono),

7) listy ptac;

8) rachunki do uméw zlecenia, o dzieto oraz innych uméw cywilnoprawnych wraz
z obowigzujacymi narzutami,

Uwaga:
o skladki spoteczne pracodawcy oraz sktadki na fundusz pracy powickszaja
koszty umowy.

9) umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie
wydatku w zwigzku z zawarciem umowy np. dowod wptaty, wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu;

10)rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
wyjazdu shuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadnym opisem
potwierdzajagcym powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania;

11)zastepcze dowody ksiggowe, tj. dokumenty, ktoére moga by¢ sporzadzone na
udokumentowanie zapisOw w ksiedze dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow),
do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrodtowego.

Uwaga:

e Dilet lub paragon fiskalny nie moze by¢ dowodem ksiggowym, nie speinia
warunkoéw art. 21 ustawy o rachunkowosci, moze by¢ dopuszczony jako
dowod ksiegowy po utworzeniu dowodu wewngtrznego spetniajacego
wymogi dowodu (np. polecenie ksiggowania),

e faktury, noty i1 inne dokumenty bgdace dowodem ksiggowym muszg by¢
wystawione na beneficjenta dotacji.

. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢ w calosci optacone. Dowody zaptaty, nalezy

przechowywa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami 1 udostgpnia¢ podczas

przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Dowodami zaptaty sa w szczegdlnosci:

1) wycigag z rachunku bankowego organizacji potwierdzajacy dokonane operacje
bankowe;

2) rozliczenie pobranej zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek;

4) druki KP (Kasa przyjmie) i KW (Kasa wyda) potwierdzajgce dokonanie zaptaty.

. Wkiad wiasny rzeczowy i 0sobowy zaangazowany w realizacj¢ projektu moze zostaé

rozliczony na podstawie:

1) umowy uzyczenia;

2) oswiadczenia o wykorzystywanych, na realizacje¢ zadania, zasobach rzeczowych,

3) oswiadczenia cztonka organizacji wykonujacego prace spoteczng — druk
»Oswiadczenie cztonka organizacji wykonujacego prace spoleczng” stanowi zalgcznik
nr 8 do Regulaminu ;

4) porozumienia 0 wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych zawartego zgodnie
z przepisami dziatu III ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie —
wzor ,Porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych” stanowi
zatacznik nr 9 do Regulaminu;

5) karty czasu pracy wolontariusza — druk ,,Karta czasu pracy wolontariusza lub cztonka
organizacji wykonujacego prace spoteczng” stanowi zalacznik nr 10 do Regulaminu.

. Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigcych dowdd poniesionych wydatkéw powinny

by¢ wystawione na beneficjenta dotacji oraz zawiera¢, sporzadzony w sposob trwaty, opis

zawierajacy:

1) opis wydatku (co zrealizowano i w jakim celu);

2) numer umowy, dat¢ umowy, wskazanie organizacji, z ktorg zostata zawarta;

3) kwote kosztu kwalifikowanego w ramach zadania;

4) wskazanie pozycji w kosztorysie, stanowigcym zatgcznik do umowy oraz zrodia
finansowania, gdy jest ich wiecej, ktore pozycje ptacone sa z konkretnych zrodet
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(wktad wiasny, dofinansowanie Gminy Branszczyk, $rodki z innych Zrdédet
publicznych — jakich, wplaty i optaty adresatow);

5) akceptacj¢ wydatku pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym
podpisang przez osoby uprawnione.

— wzor ,,0pisu dokumentu ksiggowego” stanowi zatacznik nr 11 do Regulaminu

Uwaga:

e dokument powinien zawiera¢ adnotacj¢ Kiedy i w jakiej formie dokonano
platnosci; powinien by¢ podany numer wyciggu bankowego lub raportu
kasowego,

e dopuszcza si¢ zastosowanie pieczeci w celu opisu dokumentow,

e Konieczne jest zachowanie rozdzielnos$ci funkcji tj. ta sama osoba nie moze
podpisywa¢ dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i dokona¢ zatwierdzenia platnosci, jesli podpisy s3
nieczytelne opisy musza by¢ ostemplowane pieczatkami imiennymi.

W ramach dokumentowania prowadzonych dzialan nalezy réwniez prowadzié¢ listy
obecnosci na spotkaniach 1 szkoleniach, robi¢ ich ewaluacje oraz sporzadzaé
sprawozdania ze spotkan.

§ 20
Zatwierdzenie sprawozdania

Przestane do Urzgdu Gminy w Branszczyku sprawozdania sg poddawane analizie
merytorycznej dokonywanej przez Referat Organizacyjny oraz finansowej dokonywanej
przez Referat Realizacji Budzetu.

Gmina ma prawo zadaé, aby organizacja, w wyznaczonym terminie, przedstawita
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdania.

Umowe uznaje si¢ za wykonang z chwilg zaakceptowania sprawozdania przez
pracownikow merytorycznych Urzedu Gminy.

Odmowa akceptacji sprawozdania wszczyna procedur¢ administracyjna konczaca sig
wydaniem przez Wojta Gminy Branszczyk decyzji okreslajacej kwote przypadajgca do
zwrotu 1 termin, od ktoérego naliczane sa odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci
podatkowych. W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem termin
liczony jest od daty przekazania dotacji z budzetu Gminy. W przypadku nieprawidtowego
naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji termin liczony jest od daty stwierdzenia
nieprawidtowego naliczenia lub nienaleznego pobrania.

§21
Niezlozenie sprawozdania w terminie

. Nieztozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie rodzi po stronie Gminy
Branszczyk obowigzek wezwania organizacji do ztozenia Ssprawozdania w
wyznaczonym terminie.

Uwaga:

e okreslony w umowie 7-dniowy termin od dnia otrzymania wezwania.
. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 1, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktéorych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 1 oraz § 20 ust. 2 moze by¢
podstawg do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Gming.
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§ 22
Zwrot dotacji

Konsekwencjg niewykorzystania dotacji w terminie okreSlonym umowa lub razgcych
uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub catosci przyznanej dotacji.
Zwrot dotacji w catosci lub czeséci nastepuje w sytuacjach, gdy:

1) dotacja w catosci lub czesci nie zostata wykorzystana w terminie okreslonym umowa,

2) dotacja w calosci lub czeSci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (np.
na zadanie inne, niz przewidziane w ofercie),

3) dotacja w catosci lub czesci zostata pobrana nienaleznie, tj. udzielenie nastgpito bez
podstawy prawnej, 0 czym Gmina Branszczyk dowiedziala si¢ juz po udzieleniu
dotacji i przekazaniu jej na rachunek organizacji (np. prawidtowo$¢ udzielonej dotacji
zostala zakwestionowana przez organ kontroli zewnetrznej w wyniku post¢powania
kontrolnego prowadzonego w Gminie Branszczyk),

4) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci, tj. dotacja zostata przekazana
w kwocie wyzszej, niz okre§lona w umowie lub wyzszej niz niezbgdna na
dofinansowanie lub finansowanie dotowanego zadania (np. na skutek pomytki
przelano wyzsza kwote niz wynikajaca z umowy, albo cate zadanie lub jego cze$¢
udalo si¢ zrealizowaé taniej, niz to bylo przewidziane w kosztorysie) badz tez
dokonano przesunie¢ kwoty dotacji niezgodnie z postanowieniami umowy,

5) organizacja i Gmina Branszczyk zawarli porozumienie 0 rozwigzaniu umowy
I w sporzadzonym protokole okreslili obowigzek zwrotu Srodkéw, powigkszonych
o odsetki w wysokosci jak dla zalegto$ci podatkowych, naliczane od dnia przekazania
dotacji z rachunku bankowego Gminy; w szczegolnych przypadkach Wojt Gminy
Branszczyk moze odstapi¢ od zadania odsetek,

6) wobec naruszen innych obowigzkéw okreslonych w umowie Gmina Branszczyk
dokonata rozwigzania umowy (skierowata do organizacji o$wiadczenie
woli 0 rozwigzaniu umowy) ze skutkiem natychmiastowym i okreslita kwote dotacji
podlegajaca zwrotowi, termin zwrotu, nazwe¢ i numer rachunku bankowego wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia
przekazania dotacji z rachunku bankowego Gminy Branszczyk.

Kwota dotacji niewykorzystana w terminie okreslonym umowa podlega zwrotowi

do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin

wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, naliczane sa odsetki

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia nastepujacego po dniu,

w ktorym uptynal termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej

wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak

dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 5 naliczane s3:

1) w przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem termin liczony jest
od daty przekazania dotacji z budzetu Gminy;

2) w przypadku nieprawidtlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji termin
liczony jest od daty stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego
pobrania.
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11.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zlecania zadan publicznych w formie powierzenia nie majg zastosowania przepisy
REGULAMINU okreslone w:

2) rozdzialel: § 2 ust. 2—-5; § 3ust. 21 4;

3) rozdziale Il: § 8 ust. 2 pkt 8;

4) rozdziale IlI.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w § 4, moze zawieral zapisy
szczegbdlne w stosunku do zawartych w niniejszym Regulaminie. W tresci ogloszenia
konkursu ofert nalezy wskaza¢ wprowadzone zapisy szczegolne.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Druk ,,O$wiadczenie o ztozeniu zalgcznikéw do oferty”

Druk ,,Karta oceny formalnej oferty”

Druk ,,Formularz zgloszenia kandydata do pracy w komisji konkursowej oceniajacej
oferty w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego”

Druk ,,O$wiadczenie cztonka komisji konkursowej”

Druk ,,Karta oceny merytorycznej projektu”

Druk ,,Oswiadczenie oferenta”

Druk ,,Formularz zgloszenia uwag do oferty realizacji zadania publicznego ztozonej w trybie
pozakonkursowym”

Druk ,,O$wiadczenie cztonka organizacji wykonujacego prace spoteczng”

Wz6r ,,Porozumienie 0 Wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych”

. Druk ,,Karta czasu pracy wolontariusza lub cztonka organizacji wykonujacego prace

spoleczng”
Wzbr ,,0pis dokumentu ksiggowego”
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